
 

 

 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 001 DEL DÍA 21 DE NOVIEMBRE DEL 
AÑO 2023 

OBJETIVO (S) Justificar mediante acta las horas Reportadas y programadas para el instructor Jorge Mario Mejía Rada en la plataforma SENA SOFIA PLUS. MES 
DE NOVIEMBRE 2023 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

CONTRATISTA 
OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCI 
A/ EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SE 
NA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 
Tito Fernel Bermúdez 
Botello 

16227900 X 
  

CTA 
 

tbermudez@sena.edu.co 
 

3154517249 Si 
 

2 
Jorge Mario Mejia 
Rada 80757256 

 
X 

 
   CTA 

jmmejiar65@soy.sena.edu.
co 

3188023168 Si 
 
 

           

           

           

           

           

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Justificar mediante acta las horas reportadas y programadas para el instructor Jorge Mario Mejia 
Rada en la plataforma SENA SOFIA PLUS. MES DE NOVIEMBRE 2023 

CIUDAD Y FECHA: Cartago, Valle del 
Cauca, 21/11/2023 

HORA INICIO: 09:00 am HORA FIN: 10:00am 

LUGAR Y/O ENLACE: Sala de Instructores 
CTA – Cartago. 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

- Justificar mediante acta las horas Reportadas y programadas para el instructor Jorge Mario Mejia 
Rada en la plataforma SENA SOFIA PLUS. 

 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

1. Registrar las horas adicionales a la formación complementaria, a través del aplicativo Sofía 
plus - actividades adicionales de la instructora por programación de fichas cursos 
complementarios 

2. Justificar las horas programadas por OTROS. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

El día 21 de NOVIEMBRE de 2023, siendo las 09:00 AM, se dio inicio a la reunión en presencial del 
coordinador Tito Fernel Bermúdez Botello y el instructor Jorge Mario Mejia Rada. 

 
Se analizó y se verificó el desarrollo contractual de Instructor Jorge Mario Mejia Rada, Identificado 
con cedula 80757256. Para informar respecto a la asignación de las horas programadas por el 
desarrollo en actividades de formación complementaria presencial mediante curso MANEJO BASICO 
DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL con ficha 2886408. Se asignaron 40 horas 
para el mes de NOVIEMBRE. Y por estar en proceso de inscripción y matricula aún no se reflejan, 
por esta razón se autoriza publicar las horas por aseguramiento de la calidad.  

 
Las 60 horas restantes han sido asignadas para orientación de la formación titulada con 18 horas a 
la ficha 2557937 y titulada virtual con 42 horas en la instancia de inducción. Fichas # 2879574 - 
2879622. Las anteriores fichas se encuentran en proceso de matrícula por eso no se reflejan las horas 
y se autoriza la publicación de las 60 horas por aseguramiento de la calidad.  

 
Que el total de las horas reportadas para el mes de noviembre debe ser de 100 horas.   
 
Mediante la presente acta el coordinador Tito Fernel Bermúdez, en calidad de supervisor, certifica la 
programación de las horas para las fichas, se autoriza la publicación de dichas horas y la presentación 
de esta acta como justificación de las mismas. 

 
De igual manera el instructor se compromete a borrar las horas adicionales por otros, del aplicativo 
una vez estas se vean reflejadas en el reporte de Sofia plus. 

 
 
 
 



CONCLUSIONES 

Se certifica por parte del señor Tito Fernel Bermúdez en calidad de supervisor del contrato, la 
programación de las respectivas horas por otros como justificación para la cuenta de pago mientras 
se reflejan las horas directas en desarrollo de actividades de formación en el aplicativo Sena Sofia 
Plus 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Publicar 100 horas en la plataforma acorde a las 
actividades contractuales de formación 
complementaria 

 
Borrar las horas que se publican por OTROS una 
vez se vean reflejadas en el reporte de Sofía 
Plus 
 

 

Instructor Jorge Mario Mejía 
Rada 
 

21 de noviembre de 
2023. 

 
 

30 de noviembre de 
2023. 

 

 

 
ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 

virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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